附件1：

课程教学大纲结构及说明
理论课：
教学大纲编写分为两个部分。

第一部分为“课程说明”部分，包括以下内容：英文名称、课程编码、课程总学时（理论总学时/实践总学时） 、周学时（理论学时/实践学时）、学分、开课学期。

⑴课程类别与性质（类别：通识教育课程、大类基础课程、专业教育课程；性质：必修、选修）
⑵适用专业与学时分配：说明教学大纲适用的专业，学时分配（按章写明理论和实验、实践课时）。

⑶课程教学目的与要求：写明本课程的授课对象，在人才培养过程中（教学计划）中的地位及作用，学生通过学习该课程后，在思想、知识、能力等方面应达到的目标。教学要求可根据课程的性质使用相应的定性词汇，对教学内容做出不同层次的要求（如“了解”、“理解”、“掌握”等层次写明要求）。

（注：“了解”指学生应能辨认的科学事实、概念、原则、术语，知道事物的分类、过程及变化倾向，包括必要的记忆。“理解”指学生能用自己的语言把学过的知识加以叙述、解释、归纳，并能把某一事实或概念分解为若干部分，指出它们之间的内在联系或与其它事物的相互关系；“掌握”指学生能根据不同情况对某些概念、定律、原理、方法等在正确理解的基础上结合事例加以分析、综合运用。
⑷本门课程与其它课程关系：简要说明本课程先修课程，学习本课程之前应具备的基础知识。

⑸使用教材及参考书目：书名、作者、出版社、出版时间、版次等信息应齐全、准确。
⑹课程教学方法与手段。对本课程采用的各种教学方式给出指导性建议。
⑺课程考试方法与要求。主要是写明考核的形式和最终成绩的构成等。
⑻实践教学内容安排。若本课程有见习、实习、参观、实验等实践性教学内容，请列出具体内容及所需学时，并说明进行方式（如上机实习、实验、大型作业、课程设计等）。
⑼课程教学网站。
第二部分为“教学内容纲要”部分。这一部分是对课程内容的具体说明，是教学大纲的主体，应写出整个课程的知识体系，并深化到知识点，具体的教学内容要按章节顺序编写。对每个知识体系应注明所需学时、教学方式（讲授、示范操作、指导参观、课堂讨论等）；每一章要说明2项内容。一是按章、节写明主要内容、学时（实验、实践注明）。二是要有该章的教学目的与要求（按“了解”、“理解”、“掌握”等层次写明要求），明确重点和难点。
课程教学大纲格式(理论课)：
（排版说明：采用WORD排版，A4纸，左右边距3cm，上下边距2.5cm，行间距22磅，字体、字号等如下所示）。
《×××》课程教学大纲（宋体小二号字，居中）

（英文名称×××）——宋体小四号，居中，英文单词首字母大写
一、课程说明（宋体小四号黑体）
课程编码：××××、课程总学时（理论总学时/实践总学时）××（×/×）、周学时（理论学时/实践学时）×（×/×）、学分××、开课学期×。（宋体五号字）
1．课程类别与性质：（宋体五号字黑体）

…………（宋体五号字）
2．适用专业与学时分配：（宋体五号字黑体）

适用于×××专业、×××专业。（宋体五号字）
教 学 内 容 与 时 间 安 排 表（宋体小四号黑体）
	章次
	内      容（宋体五号字）
	总课时
	理论课时
	实验（践）课时

	一
	
	
	
	

	二
	
	
	
	

	三
	
	
	
	

	四
	
	
	
	


3．课程教学目的与要求：（宋体五号字加黑）
…………（宋体五号字）
4．本门课程与其它课程关系：（宋体五号字加黑）
…………（宋体五号字）
5．推荐教材及参考书：（宋体五号字加黑）
…………（宋体五号字）
6．课程教学方法与手段：（宋体五号字加黑）
（宋体五号字）
7．课程考试方法与要求： （宋体五号字加黑）
。。。。。。期末成绩占×%，平时成绩占×％。（平时成绩至少占30%）。
注：若是理论（含实验）课程，还需注明理论部分与实验部分占分比例。
8．实践教学内容安排： 
（若本课程有见习、实习、参观、实验等实践性教学内容，请列出具体内容及所需学时，并说明进行方式）

9．课程教学网站：（宋体五号字加黑）

二、教学内容纲要（宋体小四号加黑）
第一章  ××××（×××学时）
1． 主要内容

第一节    ××××                                                   ××学时
第二节     ××××                                                  ××学时    
2． 教学目的与要求

…………
           第二章  ××××  （×××学时）                                              
1． 主要内容                                                  ××学时
第一节     ××××…………                              ××学时
第二节     ××××                                                   ××学时

2．教学目的与要求                                                 
…………  

撰  稿  人：                      审  稿  人：           

专业负责人：                      学院主管领导：          
                                    学院盖章：

                                         年   月    日

课程教学大纲格式(实验课程、实习（实训）教学大纲、课程设计教学大纲)：
《花卉学I》课程实验教学大纲

大纲主撰人：XXX      大纲审核人：XXX
课程中文名称：XXXXXXXX
课程英文名称：XXXXXXXX
实验课程性质：XXXXXXXX
课 程 编 码： XXXXXXXX
一、学时、学分

课程总学时：                       实验学时：

课程总学分：                       实验学分：

二、适用专业及年级

三、实验教学目的与基本要求

四、主要仪器设备

五、实验课程内容和学时分配
	序

号
	实验项目

名    称
	实 验 项 目 内 容
	项目

学时
	实验

属性
	项目

类型
	每组人数
	项目要求

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．实验项目名称，表达要简洁准确；

2．实验属性，分“基础”、“专业基础”、“专业”。按课程代码的第3位进行识别，第3位≤3的为“基础”，第3位＝4的为“专业基础”，第3位＝5的为“专业”。

3．项目类型，分“演示”、“验证”、“综合”、“设计研究”、“其他”。

4．项目要求，分“必做”、“选做”。

六、成绩考核

（1）实验成绩的构成：平时成绩占      %，实验考核占     %，其它占      %。
（2）评分标准（按构成分类说明）：

七、实验教科书、参考书
（一）教科书

（二）参考书

1.
2. 
PAGE  
2

